ZARZADZENIE NR 2/2018
BURMISTRZA MORYNIA

z dnia 5 stycznia 2018 .

w sprawie: zasad prowadzenia w Urzedzie Miejskim w Moryniu Centralnego Rejestru Umoéw

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. 2 2016 r.
poz. 446 ze zin.) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. 1. W Urzedzie Miejskim w Moryniu tworzy si¢ Centralny Rejestr Umow zwany dalej CRU,
prowadzony przez wyznaczonego pracownika Referatu Organizacyjnego wedhig wzoru stanowigcego
zalgeznik do niniejszego zarzadzenia. Pod pojeciem uméw rozumie sie : umowy i porozumienia,

2. Rejestr, o ktérych mowa w ust. 1 prowadzi si¢ dla kazdego roku kalendarzowego oddzielnie.
Numeracje zapiséw rozpoczyna sie w kazdym roku od nr 1.

3. Podstawg skierowania umowy do podpisania przez Burmistiza jest nadanie jej numeru
w Rejestrze Umow.

§ 2. Obowigzek rejestracjii uméw w Centralnym Rejesirze Uméw  dotyczy wszystkich uméw
zawartych w formie pisemnej, z ktérymi wigza si¢ skutki finansowe, z wylgczeniem:
1) uméw wynikajgcych ze stosunku pracy.
2} umoéw zawartych w rejestrach:
a) prace zlecone bez skladki na ubezpieczenie spoleczne,
b) prace zlecone ze skfadka na ubezpieczenie spoleczne.
3) zakupu towardw i ustug o wartosei do 3.000 zi brutto.
§ 3. 1. Umowa przediozona do rejestracji w Centralnym Rejestrze Uméw zawiera:

1) numer wmowy, na ktéry sklada sie: symbol komérki organizacyjnej Urzedu, rok zawarcia umowy
isymbol prowadzacego sprawe, (inicjaly nazwiska iimienia Kowalski Jan ,KJ” przykiad:
»OR.1.2018.KJ”.

2) na kazdej stronie umowy parafg pracownika przygotowujgeego umowe.

3) akceplacje radey prawnego poprzez parafowanie umowy przy umowach z udzialem érodkow unijnych
i umowach powyzej kwoty I progu ustawy o zamdwieniach publicznych.

4) kontrasygnate Skarbnika Gminy lub osoby przez niego upowazniong;.

2. Wyznaczony pracownik Referatu Organizacyjnego wprowadza dane do CRU i potwierdza fakt
zarejestrowania umowy w Centralnym Rejestrze Uméw  poprzez opatrzenic egzemplarza umowy
pozostajgcego w Urzedzie pieczecia o tredei:
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3. Umowy zarejestrowane w Centralnym Rejestrze Uméw przechowywane s3 w Referacie
Organizacyjnym Urzedu.

§ 4. Centralny Rejestr Umow, okreslony niniejszym zarzadzeniem, bodzie przekazywany przez
wyznaczonego pracownika Referatu Organizacyjnego do publikacji w BIP, co najmnicj 1 raz na
tydzien.

§ 5. Nadzor nad prawidtowym wykonywaniem przez pracownikéw Urzedu czynnose Zwigzanych
ze stosowaniem niniejszego zarzadzenia nalezy do obowiazkéw Sekretarza Gminy,

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i ma zastosowanic do umoéw zawieranych od
01 stycznia 2018 1.
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