Zarzgdzenie Nr 73/2018
Burmistrza Morynia
z dnia 6 czerwca 2018 r.

w sprawie wyodrebnienia szczegélowych zasad rachunkowosci dla operacji
Nr 00009-65171-UM1600009/17 pn.: ,,Rozbudowa i przebudowa targowiska miejskiego
w Moryniu”

Na podstawie art. 4 i art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U.
22018 r. poz. 395 z pdz. zm.), w zwiazku z § 20 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
Jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza

granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911), zarzadzam co nastepuje:

§ 1.1. Wyodrebnia si¢ szczegdlowe zasady rachunkowosci dla operacji Nr: Nr 00009-65171-
UM1600009/17 pn.: ,,Rozbudowa i przebudowa targowiska miejskiego w Moryniu” obejmujace
Zaktadowy Plan Kont oraz Procedury wewngtrznej Kontroli Finansowej, stanowiacy zatacznik do
niniejszego Zarzadzenia.

2. Pozostale zapisy polityki rachunkowosci, a w szczegolnosci zaktadowy plan kont regulamin
kontroli wewngtrznej, instrukcja obiegu i kontroli dokumentow finansowo- ksiggowych, majg
zastosowanie do operacji finansowo-ksiegowych, obiegu dokumentow finansowo-ksiegowych,

oraz kontroli, w stopniu rownowaznym z zapisami zatacznika do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.
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Zalgeziik Nr |

do Zarzgdzenia Nr 73/2018
Burmisirza Morynia

= dnia 6 czerwea 2018 1,

SZCZEGOLOWE ZASADY RACHUNKOWOSCI

dla operacji Nr 60009-65171-UM1600009/17
pi.: ,Rozbudowa i przebudowa targowiska miejskiego w Moryniu”
obejmujace
Zakiadowy Plan Kont,
oraz
Procedury Wewngetrznej Kontroli Finansowej

CZESC 1
Ustalenia ogolne

§ 1. Zakladowy plan kont dla operacji Nr 00009-65171-UM1600009/17 pn.: ,,Rozbudowa i
przebudowa targowiska miejskiego w Moryniu” opracowano na podstawie:

1.

2.

3.

ustawy o rachunkowoscei z dma 29 wrzesnia 1994 r. (tekst jednolity Dz.U. z 2018 r. poz.
395z pdzn. zm.),

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. 22017 1,
poz. 2077 z p6in. zm.),

Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dia budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,’

jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy

celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite) Polskiej (Dz.U. 22017 r. poz. 1911),

komunikatu Nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw
kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz.Urz, Min. Fin. Nr 15 poz. 84.)
rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 1.
uzupeiniajagee rozporzadzenie Parlamentu Furopejskiego 1 Rady (UE) nr 1306/2013
w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzgdzania i kontroli oraz warunkéw odmowy
lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do
patnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszardw wigjskich oraz zasady wzajemnej
zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.06.2014, str. 48 z pbézn. zm.),

rozporzagdzenie wykonaweze Komisji (UE) nr 808/2014 z dma 17 lipca 2014 7.
ustanawiajace zasady stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UL)
nr 1305/2013 w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz
Rolny na rzecz Rozwoju Obszardéw Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 227
7 31.07.2014, str. 18, z pézn. zm.);

rozporzgdzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 809/2014 2z dnia 17 lipca 2014 r.
ustanawiajgce zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Furopejskiego 1 Rady (UE)
nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli, $rodkow
rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemne] zgodnodci (Dz. Urz, UE L 227
z31.07.2014, str. 69, z pdzn. zm.);



8. rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 1. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgee Furopejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Luropejskiego Funduszu Spolecznego. Funduszu Spojnosei, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Furopejskiego Funduszu
Morskiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Furopejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, LEuropejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu
Spdjnosel i Buropejskiego  Funduszu  Morskiego 1 Rybackiego oraz  uchylajace
rozporzgdzenie Rady (W) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UL L 347 z 20.12.2013, str. 320,
Z pozn. zm.);

9. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Furopejski Fundusz Rolny
na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich (EFRROW) i uchylajace rozporzgdzenie Rady
(WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 487, z pozn. zm.).

CZESC 11
Zakladowy Plan Kont

§ 2. 1. Z Zaktadowego Planu Kont wyodrgbnia si¢ plan kont dla operacii Nr 00009-65171-
UM1600009/17  pn.: ,Rozbudowa i przebudowa targowiska miejskiego w Moryniu”
realizowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, Poddzialanie:
WWsparcie inwestyeji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanic podstawowych uslug lokalnych dla
ludnosci wiefskiej, w tym rekreacji lub rozbudowg wszystkich rodzajéw malej infrastrukiury”,
operacja typu ,Jnwestycje w targowiska Iub obiekly budowlane przeznaczone na cele promocji
lokalnych produkiow”;

L.1. PLAN KONT DLA FUNDUSZY UNIINYCH W BUDZECIE (ORGANIE)
JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO:

1.1.1. Konta bilansowe
133 - Rachunek biezacy budzetu
240 - Pozostale rozrachunki
260 - Zobowigzania finansowe,
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu
962 - Wynik na pozostatych operacjach

1.1.2. Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami



1.1.3. OPIS KONT
1.1.3.1. KONTA BILANSOWE

1) Konto 133 - "Rachunek budzetu"
Konto 133 stuzy do ewidencyi operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.
Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnosc zapiséw miedzy jednostka a bankiem. W razie
stwierdzenia biedu w dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie z wyciggicm,
natomiast roznice wynikajagcg z blgdu odnosi sie na konto 240, jako "sumy
do wyjasnienia". Roznice t¢ wyksiegowuje si¢ na podstawic dokumentu bankowego
zawierajgcego sprostowanie biedu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy $rodkow pienigznych na rachunek budzetu,
w tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu,
oraz wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji
z kontem 134,
Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo
kredytowe konta 133), oraz wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na
rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134,
Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu.
Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkow pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank
na rachunku budzetu.

2) Konto 240 - ""Pozostale rozrachunki"
Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen wjmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250,
260.
Ewidencja szczegotowa do konta 240 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedlug poszezegodlnych tytutdow oraz wedtug kontrahentow.
Konto 240 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowiazan
z tytutu pozostatych rozrachunkdw.

3) Konto 260 - "Zobowigzania finansowe"
Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegoélnosei z tytulu zaciaggnietych pozyczek
1 wyemitowanych instrumentoéw finansowych.
Na stronic Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ splaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje sig wartoéé zaciagnictych zobowigzan finansowych.
Iwidencja szczegdlowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos$é ustalenia
stanu zobowiazan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytuldw zobowigzan.
Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych zobowigzan finansowych.



4} Konto 901 - "Dochody budzetu"
Konto 901 sluzy do ewidencji dochoddw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodow budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 yymuje sie dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdai budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencii
z kontem 222;
2) na podstawie sprawozdai innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontemn 224;
3) z tytudu rozrachunkdw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencii
z kontem 224;
4) z innych tytuléw, w szezegdlnosei subwencje i dotacje, w korespondencii z kontem 133:
5) pochodzgce ze 7zrodel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencii
z kontem 133;
6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszezegolnych dochoddéw budzetu wedtug podzialek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume¢ dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sic
na konto 961.

5) Konto 902 - "Wydatki budzetu"
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosei wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdart budzetowych, w korespondencii
z kontem 223;
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych,
w korespondencji z kontem 134.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w konicu roku, sumy wydatkéw budzetu
Jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszezegdlnych wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.
Salde Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego
za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961,

6) Konto 960 - "Skumulowane wyniki budZetu'
Konto 960 shuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego,
Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego.
W szczeg6lnodei na stronie Wn fub Ma konta 960 ujmuje sie, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto
960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma. .
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960
- stan skumulowanej nadwyzki budzetu.



7} Konto 961 - "Wynik wykonania budieta"
Konto 961 stuzy do ewideneji wyniku wykonama budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronic Wn konta 961 umuje sie
przeniesienie  ponlesionych w  ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio
w korespondencit z kontem 902, oraz mewykonanych wydatkdéw, w korespondencii
z kontem 903.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie
przeniesienie zrealizowanych w  ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio
w korespondencj z kontem 901.
W ewidencji szczegotowe] do konta 961 wyodrgbnia si¢ Zzrédla zwigkszenn 1 rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosel.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki,
W roku nast¢gpnym, pod daty zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

8) Konto 962 - "Wynik na pozostalych operacjach"
Konto 962 sluzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajgcych na wynik
wykonania budzetu.
Na stronie Wn konta 962 uymuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostale
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosei przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztdw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢
na konto 960,

1.1.3.2. KONTA POZABILANSOWE

1) Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochoddw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie
Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajagce plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 uymuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwickszajace planowane dochody. Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokosé
planowanych dochoddw budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng
saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991,

2) Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian. Na stronic Wn
konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwickszajgce
planowane wydatki. Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajgce
plan wydatkéw budzetowych lub wydatki zablokowane. Saldo Wn konta 992 okresla
w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetowych. Pod datg ostatniego dnia
roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma konta 992,



3} Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami”
Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych. Na stronie Wn ujmuje  si¢
naleznosci z innych budzetow oraz splate zobowigzan wobec innych budzeidéw. Na stronie
Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznosei
otrzymane od innych budzetow. Konto 993 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta
993 oznacza stan naleznoscei z innych budzetow, a saldo Ma konta 993 - stan zobowigzan.

L1.4. WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DLA BUDZETU (ORGANU) GMINY

KONTA BILNASOWE

Numer Numer
Konta Konta Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej
Synetetycz. | Analityczn,
133 . Prowadzony wg rachunkow i stuzy do ewidencji operacii
133 Rachunek budzetu pienigznych dokonywanych na hankowych rachunkagh
240 . Ewidencja rozrachunkow prowadzona wedlug poszczegolnych tytulow oraz
240 Pozostate rozrachunki wedlug kontrahentow. Prowadzi sie wg potrzeb.
260 L Ewidencja analityczna zobowigzan z poszczegélnymi kontrahentarni
260 ¢obowigzania finansowe wediug tytutow zobowigzan.
901 Dochody budzety Prowadzi si¢ wg klasyfikacji budzetowej, bez dochoddw z funduszy
901 pomocowych.
902 Wydatki budzel Prowadzi sig wedlug klasyfikacji budzetowej, w zaleznosci od
o2 | potrzeb.
960 Skumulowana wynikow Ewidencja skumulowanych deficytow lub nadwyzek budzetowych
udzetl y z lat ubiegtych —czyli wyniku budzetu. Analityka prowadzono tylko w
960 zaleznosci od poirzeb sprawozdawczosct budzetowe.
961
%61 Wynik wykonania budzetu  Ewidencja wyniku wykonania budzety
962 Wynik na pozostatych Ewidencii pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
962 operacjach wykonania budzetu. Prowadzi sie wyg potrzeb.
KONTA POZABILNASOWE
991
Elan_owane dochody Prowadzi sie wediug potrzeb
991 udzetowe
992 Planowane wydatki
. Prowadzi sie wedhig potrzeb
992 budzetowe
993 ; ' T, A o
Rozliczenia z innymi Stuzy do po;abllansong ew?denc!! roz?u_czen Z inaymi budzetami w ciggu
budzetani roku, ktore nie podlegaja ewidencji na innych kontach. Prowadzone wg
993 notrzeb.




1.2. PLAN KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ OBEJMUJACY EWIDENCJ k
FUNDUSZY UNIJNYCH

1.2.1. Konta bilansowe:

011 - Srodki trwale

071 - Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartoscel niematerialnych i prawnych
080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

130 - Rachunek biezacy jednostki

141 - Srodki pieniezne w drodze

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
225 - Rozrachunki z budzetami

240 - Pozostale rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

300 - Rozliczenie zakupu

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialdw i energii

402 - Ushugi obce

403 - Podatki i oplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

410 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 - Pozostale obcigzenia

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkow europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

860 - Wynik finansowy

1.2.2. Konta pozabilansowe
980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat



1.2.3. OPIS KONT
1.2.3.1. KONTA BILANSOWE

1) Zespdl 0 - "Majatek trwaly"
Konta zespotu 0 "Majatek trwaly” stuzg do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwalego;
2) wartosci niematerialnych i prawnych;
3) finansowego majgtku trwatego;
4) umorzenia majgtku;
5) inwestycjl.

2) Konto 011 - "Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej

srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktore nie podlegajy

ujeeiu na kontach: 013,014, 0161 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmnicjszenia stanu i

wartosci poczatkowej Srodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia érodkéw trwatych, ktére

ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1} przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwalych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkow trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwickszajacych
wartos$¢ poczatkowg srodkow trwalych;

2} przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nicodplatne przyjecie srodkdw trwatych;

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej $rodkéw  trwalych  dokonywane na  skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegolnosei:

1) wycofanie srodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacii, z powodu
zniszezenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwalych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszezegdlnych obiektow srodkdw trwatych;

2) ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzaciji.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwatych w wartosci

poczatkowej.

3) Konto 071 - "Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych"
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow trwatych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.



Na stronic Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia. a na stronie Wn - zmnicjszenia
umorzenia wartosci poczatkowej édrodkow trwalych oraz wartosei niematerialnych i
prawnych.

Ewidencje szezegblowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w
wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzié¢ wspélng
ewidencje szezegdlowa.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

4) Konto 080 - "Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia

kosztow srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnoset:

1) poniesione koszty dotyczace Srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zardwno przez obeych wykonawcdw, jak 1 we whasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczgce przekazanych do montazu, lecz jeszeze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wilasne) dziatalnoscei gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukeja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwickszenie wartoéci uzytkowej srodka
trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektéw, w szezegélnoscei:

1) $rodkdw trwalych;

2) wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowal réwniez rozliczenie kosztow dotyczgcych zakupow

gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié co najmniej

wyodrebnienie kosztéw $rodkow trwalych w budowie wedlug poszezegdlnych rodzajow

efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegolnych obiektdw srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartod¢ kosztéw érodkow trwatych

w budowie 1 ulepszen.

5) Zespét 1 - "Srodki pienigzne i rachunki bankowe"

Konta zespohu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe” shuzg do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych przechowywanych w kasach;

2) krétkoterminowych papierdw wartosciowych;

3) krajowych i =zagranicznych $rodkéw pienigznych lokowanych na rachunkach
w bankach;

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach
pieni¢znych;

5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych.,

Konta zespolu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany Srodkéw

pienigznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.



6) Konto 130 - "Rachunck biezgcy jednostki"

Konto 130 sluzy do ewidencji stanu $rodkéw pienicznych oraz obrotéw na rachunku

bankowym z tytulu wydatkow i dochodow (wplywow) budzetowych objetych planem

finansowym.

Na stronic Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw picnicznych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz
dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencii 7 kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja
szezegolowa  wedlug  podzialek  klasyfikacji  dochoddw budzetowych),
w korespondenciji z kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, Jak réwnies
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa
wedlug  podziatek  klasyfikacji  wydatkéw  budzetowych), w korespondencji
z wlasciwymi kontami zespoléw: 1,2, 3, 4, 7 lub 8:

2) okresowe przelewy dochoddéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222,

3) okresowe przelewy $rodkéw pieni¢znych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegblowa  wedlug  dysponentéw,  ktérym  przelano  srodki pieniezne),
w korespondencji z kontem 223,

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku

z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do

blednych zapiséw, zwrotow nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis

ujemny.

Konto 130 moze sluzy¢ réwniez do ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych

bezpodrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim

przypadku saldo konta 130 w zakresic zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu

przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800,

a w zakresie dochodow - na strone Wn konta 800,

Ewidencja szczegolowa do konta 130 jest prowadzona w szezegdlowodci planu

finansowego dochodow i wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywal saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkoéw pienig¢znych

na rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald

wynikajacych z ewidencji szezegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych
na realizacj¢ wydatkdw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, kidre oznacza stan $rodkow piemieznych z  tytulu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do koiica roku nie zostaly przelane
do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu érodkéw pienigznych niewykorzystanych do kofica roku, w korespondencji
z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konica
roku, w korespondencii z kontem 222,
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7) Zespol 2 - "Rozrachunki i rozliczenia™
Konta zespolu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkdéw oraz rozliczen.
Konta zespotu 2 sluzg takze do ewidencji i rozliczen érodkdow budzetowych, srodkow
europejskich 1 innych $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedobordéw, szkod 1 nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami 1 roszezeniami spornymi.
Ewidencja szczegdlowa do kont zespolu 2 moze byé prowadzona wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszezegdlnych grup rozrachunkow,
rozliczesi, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszezen
spornych 1 zobowigzan z podzialem wedlug kontrahentow oraz, jesli dotyczg rozliczen
w walutach obcych - wedlug poszezegdlnych walut, a przy rozliczaniu $rodkéw
europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

8) Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami'
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszezen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robdt i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodéow finansowych. Na koncie 201
nie uimuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, kidre sa
ujmowane na koncie 221,
Konto 201 obcigza si¢ za powstate naleznosci i roszezenia oraz za splate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splate 1 zmniejszenie naleznosci
1 roszezen.
Ewidencja szczegdtowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia naleznodci i zobowigzan
krajowych i zagranicznych wedtug poszcezegolnych kontrahentow.
Konto 201 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
- stan zobowiazan.

9) Konto 221 - "Naleznosei z tytulu dochodow budietowych"
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosei jednostek z tytulu dochodow budzetowych.
Na stroniec Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznodci z tytulu dochoddéw budzetowych
i zwroty nadptat.
Na stronic Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.
Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez
wlasciwe organy. Zapisy z tego tytulu mogg by¢ dokonywane na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowe] (zaleglo$ci
i nadplaty).
Ewidencja szczegdlowa do konta 221 powinna byé prowadzona wedlug dhuznikow
1 podzialek klasyfikacji budzetowej oraz budzetdéw, kiorych naleznosei dotyczg.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochoddéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu
nadptat w tych dochodach.
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10) Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szezegdlnogei z tytulu dotacii,
podatkéw, nadwyzek srodkéw obrotowych, nadplat w rozliczeniach 7 budzetarmi.
Na stroniec Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetow 1 wplaty od budzetow,
Ewidencja szczegolowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu
naleznodci 1 zobowigzan wedlug kazdego 7 tytuldw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosei, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetdw.

11) Konto 240 - "Pozostale rozrachunki'
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszezen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko-
i dlugoterminowych naleZnosci funduszy celowych.
Na stronic Wn konta 240 ujmuje sie powstale naleznodci i roszezenia oraz splate
i zmnigjszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowiazania oraz splate
1 zmniejszenie naleznosei i roszczen.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszezen i rozliczed z poszezegdlnych tytulow.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Salde Wi oznacza stan naleznosei i roszcezen, a saldo Ma
- stan zobowigzan.

12) Konto 245 - "Wplywy do wyjasnienia"
Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych.,
Na stronic Wn konta 245 ujmuje sig w szczegdlnosei kwoty wyjasnionych wplat i ich
ZWIOLY,
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, kidre oznacza stan niewyjasnionych wplat.

13) Zespol 3 - "'Materialy i towary"
Konta zespotu 3 "Materialy i towary" stuzg do ewidencji zapaséw materiatow (konta 310
1340) i towarow (konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupu materialéw, towaréw i ustug
(konto 300).
Na kontach 310 i 330 prowadzi si¢ ewidencje zapaséw materialéw i towarow znajdujacych
si¢ w magazynach wilasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane
bezposrednio z zakupem sg odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.
Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materialéw i towardw na kontach 310 i 330
wycenia si¢ wedtug cen ewidencyjnych albo wedtug cen zakupu lub nabycia. Gdy cena
ewidencyjna rézni si¢ od ceny rzeczywistej, nalezy wyodrebnié odchylenia od cen
rzeczywistych na koncie 340. Rozliczenie odchylen nastepuje wedlug zasad okreslonych
w zaktadowym planie kont,
Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont 310 i 330 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu zapaséw wedtug miejsc ich znajdowania sie i oséb, ktorym powierzono
piecze nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw materiatéw i towardéw objetych ewidencja
tlosciowo-wartosciows - takze wedtug ich poszezegélnych rodzajow i grup.
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14) Konto 300 - "Rozliczenie zakupu"

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialdéw, towardw (artykulow

spozywcezych), robot i ushug, a w szczegdlnoscei do ustalenia wartosci materialéw, towardw

w drodze oraz wartoscl dostaw niefakturowanych,

Na stronie Wn 300 konta ujmuje si¢:

1) faktury dostawcow krajowych 1 zagranicznych lacznie z naliczonym podatkiem
od towarow 1 ustug, zwanym dalej "podatkiem VAT";

2) podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢:

1) wartos¢ przyjetych dostaw i ustug;

2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio lub po
spetnieniu okreslonych warunkdw;

3) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego, dotyczacy skladnikow majatku obrotowego, zwickszajacy ich wartosé lub
obcigzajacy wlasciwe koszty albo rozliczenia miedzyokresowe kosztow czynne;

4) naliczony podatek VAT niepodlegajagcy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego, dotyczacy srodkow trwalych, inwestycji rozpoczetych oraz wartodci
niematerialnych i prawnych, zwigkszajacy ich wartos¢.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ rowniez:

1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia;

2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcdw;

3) oplaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie;

4) niedobory, szkody 1 nadwyzki w transporcie;

5) reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow,

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze

(matertaty 1 towary w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefakiurowanych,

15) Zespot 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
Konta zespolu 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie" stuzg do ewidencii kosztow
w ukladzie rodzajowym 1 ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksicgach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich =zaplaty.
Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie dokumentow
korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).
Nie ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztéow finansowanych, zgodnie z odr¢bnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztéw
operacyjnych i kosztow operacii finansowych.
Ewidencje szczegotowa do kont zespolu 4 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacii
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz
w sposéb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych
lub innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowigzujgeych jednostke.

16) Konto 400 - ""Amortyzacja"
Konto 400 sluzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkow trwatych
1 wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronic Ma
konta 400 wujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw  amortyzacyjnych
oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.
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Konto 400 moze wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosziow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢. w koncu roku
obrotowego na konto 860,

17) Konto 401 - " Zuzycie materialéw i energii"
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow i energli na cele dzialalnodei
podstawowej, pomocnicze] i ogdlnego zarzadu.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materialéw
i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow v tytulu
zuzycla materialdw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych
w ciagu roku kosztéw zuzycia materialéw i energii na konto 860.

18) Konto 402 - "Uslugi obee"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw 7 tytutu uslug obeych wykonywanych na rzecz
dzialalnodci podstawowe] jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje sig poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 upmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzief bilansowy przeniesienie
kosztow ustug obeych na konto 860.

19) Konto 403 - "Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosei kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty
skarbowej i oplaty administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ujmuje
si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow
z tego tytulu na konto 860.

20) Konto 404 - "Wynagrodzenia"
Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytuhu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy
0 pracg, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie
z odrebnymi przepisami.
Na stroniec Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potrgcen z réznych tytutdw dokonywanych
na listach plac).
Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dzialalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

21) Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu roznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizyeznych zatrudnionych na podstawic umowy
0 pracg, umowy o dzielo 1 innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzer.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych
I Swiadezen na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spofecznego.
i $wiadezen na rzecz pracownikow i 0séb fizyeznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 prace, umowy o dzielo i innych uméw, a na dzief bilansowy przenosi si¢ je na konto
860.
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22) Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidenciji kosztow dziatalnosei podstawowe], ktore nie kwalifikuja sie
do ujgcia na kontach 400-405. Na koncie tym umuje si¢ w szczegdlnosei zwroty
wydatkdéw za uzywanie samochoddéw prywatnych pracownikdéw do zadan sfuzbowych,
koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych
i osobowych, odprawy z tytutu wypadkdw przy pracy oraz innych kosztdw niezaliczanych
do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronic Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww, tyluldw, a na stronic Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow
na konto 860.

23) Konto 410 - ,,Inne §wiadczenia finansowane z budzetu”
Konto 410 shuizy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowe] dziatalnosci
operacyjnej jednostki budzetowej. Na koncie 410 ksicguje sic koszty $wiadezen dla osdb
fizycznych innych niz pracownicy jednostki finansowanych z budzetu panstwa Jub budzetu
jednostki samorzgdu terytorialnego. Koszty ksiegowane na sironie Wn konta 410
obejmuja w szczegolnosei S$wiadezenia spolteczne wyplacane w formie pienieznej
w korespondencji z kontem 201.

24) Konto 411 - ,Pozostale obcigzenia”
Konto 411 slizy do ewidencji specyficznych kosztéw dzialalnodei niektorych
panstwowych jednostek budzetowych oraz urzedow jednostki samorzadu terytorialnego.
Koszty ksiegowane na stronie Wn konta 411 obejmuja w szczegdinosci:
. zwrot dotacji otrzymanych w latach ubieglych
. odsetki od dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranych
w nadmiernej wysokosci.
Na stronie Ma konta 411 ksigpuje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow. Saldo
konta 411 na koniec roku obrotowego przenosi sig¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego

25) Zespol 7 - "Przychody, dochody i koszty"

Konta zespolu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuzg do ewidencji:

1) przychodow i kosztow ich osiagniecia z tytulu sprzedazy produktow, towardow,
przychodow 1 kosztow operacji finansowych oraz pozostalych przychodow 1 kosztéw
operacyjnych;

2) podatkdw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji 1 subwencji otrzymanych, ktore wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych,

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sig¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie

do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczoéci oraz obliczenia podatkow.

20) Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dzialalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodow, do
ktorych zalicza si¢ podatki, skladki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostck
samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw
lub umdw migdzynarodowych.
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Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochedow budzetowych, a na stronie
Ma konta 720 - przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnié wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochodow budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw  budzetowych ewidencja
szczegdtowa jest prowadzona wedhug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast
w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencie szczegdlowa stanowig
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koticu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

27) Konto 750 - "Przychody finansowe"
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tyvtulu operacji finansowych,
w szezegolnoscl przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatow i
akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekOw obeych 1 papierow wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe.
Ewidencja szezegotowa prowadzona do kenta 750 powinna zapewnié wyodrebnienie
przychod6éw finansowych z tytulu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalesne
jednostee odsetki.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

28) Konto 751 - "Koszty finansowe"
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych,
Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdinodei wartosé sprzedanych udzialow, akgji
1 innych papieréw wartosciowych, odsetki od obligaci, odsetki od kredytow i pozyczek,
odsetki za zwloke¢ w zaptacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych Srodki trwale
w budowie, odpisy aktualizujace warto$é naleznosei z tytulu operacji finansowych,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obeych i papieréw wartosciowych, ujemne
roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki
za zwloke od zobowigzan.
W konicu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta
860 (Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

29) Konto 760 - "Pozostale przychody operacyjne"
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dzialalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji
na kontach: 700, 720, 730, 750. W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sic:
1} przychody ze sprzedazy materialbw w wartosei cen zakupu lub nabycia materiatéw;
2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwalych, wartosei niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie;
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3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nicodplatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosei lub  ktdre wystapily
incydentalnie;

4) rownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od $rodkéw  trwalych oraz  wartodci
niematerialnych 1 prawnych otrzymanych nieodplatnic przez samorzadowy zaklad
budzetowy, a takze od srodkéw trwaltych oraz wartosei niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktorych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymal $rodki pienigzne,
w korespondencji ze strong Wn konta 800,

5) zmmiejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490,

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma

konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

30) Konto 761 - ""Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawows

dziatalnoscig jednostki.

W szczegolnoscl na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiggnigcia pozostalych przychodéw w wartosei cen zakupu lub nabycia
malteriatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace
od naleznosei, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie
przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartoéci lub ktore
wystgpity incydentalnie.

Konto 761 stuzy réwniez - w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401,

402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespolu 5 - do ewidencji zapiséw uzupelniajacych,

dokonanych na kontach zespofow 5 1 6 z tytulu zwickszen bgdZz zmniejszen stanu

produktéw (w tym fakze rozliczen migdzyokresowych kosztdéw), w korespondencii
zmnymi kontami niz konto 490, konta zespoltéw 5 lub 6 oraz konta kosztu wiasnego

sprzedazy w zespole 7.

Na stronie Wn konta 761 w korespondencii ze strong Ma konta 490 ujmuje si¢ zwickszenie

stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) na strong Wn konta 490 - koszty zwiazane z zakupem 1 sprzedazy sktadnikow majatku,
jezell zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na strone Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strona Ma
konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

31) Zespol 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
Konta zespotu 8 shuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu,
rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodéw.

32) Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki
1ich zmian.
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Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odr¢bnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa
Jjednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosei:

1) przeksiegowanie straty bilansowe] roku ubieglego 7 konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;

3) wartos¢ sprzedanych, nieodplatnic przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepienigznego (aportu) Srodkéw trwatych, wartodel niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warlo$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatizenia;

8) réwnowartos¢ odpiséw amortyzacyjinych od $rodkow trwalych oraz  wartosei
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zakiad
budzetowy, a takze od srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
na sfinansowanie ktorych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymat srodki pieniezne,
w korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod daly sprawozdania budzetowego, 7icallzowany(,h wydatkow
budzetowych z konta 223;

3) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
srodkéw europejskich z konta 227;

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze Zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

5) wplyw §rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6) roéznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwalych;

7) nicodplatne otrzymanie $rodkéw trwalych, wartosei niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie;

8) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek:

9 wartos¢ objetych akeji 1 udziatow;

10) wartos¢ aktywéw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia

przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.

33) Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw caropejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje"
Konto 810 sluzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu $rodkow
europejskich oraz $rodkéw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:
1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czedci uznanej za wykorzystane
lub rozliczone, w korespondencii z kontem 224;

2) warto$¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;
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3) réwnowartos wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkow budzetu
na finansowanie: S$rodkoéw trwatych w budowie, zakupu srodkéw trwatych oraz
wartoscl niematerialnych 1 prawnych.

Na stronie Ma konta 810 wymuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 810 na

konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

34) Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1} poniesionych kosztdw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;
2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencii
z kontem 730, oraz materiatéw, w korespondenciji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowe] samodzielnie
bilansujacych si¢ oddzialow oraz na inwestycje samorzadowych zakladow
budzetowych, w korespondencji z kontemn 740;

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6) obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencii z kontem §70.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychoddw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej, w korespondencii
z kontern 740,

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn

- strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nast¢pnym na konto
800.

1.2.3.2. Konta Pozabilansowe

1) Konto 980 - "Plan finansowy wydatkow budzetowych"
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkdw budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
Zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sic:
1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkdéw budzetu;
2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym;
3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosei planu
finansowego wydatkéw budzetowych.
Kontoe 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
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2) Konto 998 - " Zaangazowanie wydatkéw budZetowych roku biezgcego™

Konto 998 sluzy do ewidencji prawnego zaangaZzowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie {inansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacii w danym roku
budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
I} réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych wdanym roku budzetowym;
2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki roku
nasiepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkoéw, czyli wartosé uméw,
decyzji 1 innych postanowiefi, ktorych wykonanie spowoduje koniccznosé dokonania
wydatkow budzetowych w roku biezacym,
Ewidencja szczegolowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

3) Konto 999 - ""Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, kidre majg byé zrealizowane w latach
nastepnych,

Na stroniec Wn konta 999 ujmuje si¢ rOwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego
jednostki budzetowej lub plan finansowy nicwygasajacych wydatkow przeznaczony
do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przyszlych.
Ewidencja szczegétowa do konta 999 jest prowadzona wediug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodr¢bnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.

1.2.4. WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

KONTA BILNASOWE
.| Numer | Numer R
Zespot Konta Konta Nazwa Wyszczegdlnienie
Kont ; konta Ewidencja analityczna
syntetycz. | analitycz.
] Majatek trwaly
011 . ,
Srodki trwale Prowadzona w programie kompyterowym wg poszczegoinych grup
011 rodzajowych $rodkow trwatych
071 Umorzenie $rodkdw
trwatych oraz wartosci
niematerialnych i Prowadzono wg zasad okreslonych dla kont 011 1 020
071 prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych
080

Srodki trwale w budowie Prowadzone oddzielne dla kazdego zadania inwestycyjnego

080 (inweslycje)




Zespdt r:([:;:; ' T(l;m;r Nazwa Wyszczegolnienie
Kont . konta Ewidencja analityczna
syntetycz. | analitycz.
1 Srodki pienigzne i rachunki bankowe
130 Rachunek biezac 1. Srodki na finansowanie jednostki
o dnost Y 2. Wydatki na podstawie wyciggu bankowegoe wediug klasyfikadji
130 budzetowej
2 Rozrachunki i roszczenia
201
Rozrachunki z cdbiorcami (. ., . .
| dostawcani Ewidencia prowadzona wediug poszczegoinych kontrahentow
201
221 Naleznodci z tytulu  Ewidencja prowadzona wedtug diuznikaw i podzialek klasyfikaci
224 dochodow budzetowych pudzetowej oraz budzetdw, ktdrych naleznosci dotyczg
225
25 Rozrachunki z budzZetami [Ewidencja prowadzona wg tylulow rozrachunkow z urzedami skarbowym
234 Pozostale rozrachunki z Prowad;ona wg pos_zozgg_olnyoh prgc_owmkow i wrsposob zapewniafacy
cacownikami ustalenie stanu naleznosci, roszczen | zobowigzan z poszczegoinymi
234 P pracownikami.
240
Pozostale rozrachunki - Prowadzona jest w spostb zapewniajacy ustalenie rozrachunkdw, roszczen
240 publicznoprawne i rozliczen z poszczegoinych tytulow | kont bankowych,
245
215 Wpiywy do wyjasnienia  [Ewidencja prowadzona wg potrzeb.
4 Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
400 . Prowadzona wg rodzajow peszczegoinych grup sradkow trwatych w
Amortyzacja ) . R )
400 programie komputerowym, wg podziatek klasyfikacji budzetowej
401 7uzycie materialow i Prowadzona wg podzialek klasyfikacji budzetows]
401  [energii
402 Prowadzona wg podziatek kiasyfikacji budzetowe
Uslugi obce
402
403 Prowadzona wg podzialek Klasyfikacji budzetowej
Podatki i opfaty
403
404 Prowadzona wg podziatek klasyfikaci budzetows)
Wynagrodzenia
404
405 . . |Prowadzona wg podzialek kiasyfikacji budzetowe;
Ubezpieczenia spoteczne |
‘ inne §wiadczenia
405
409 Pozostate koszly Prowadzona wg podzialek klasyfikacji budZzetowej
409 redzajowe
410 " . Prowadzona wg podziatek kiasyfikacji budzetowej
Inne dwiadczenia
410 finansowane z budzetu
411 L Prowadzona wg podziatek klasyfikacji budzetowej
Pozostate obciazenia
411
7 Przychody, dochody i koszty
720 Przychody 7 tytulu Ewidencja prowadzona wg podzialek Klasyfikacii budzetowe] umozliwiajacei
720  [dochodow budzetowych  dentyfikacie dochodow wg poszczegdinych tytulow
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Zespot T(t::; ' T(‘::tj Nazwa Wyszczegodlnienie
Kont . konta Ewidencja analityczna
syntetycz. | analitycz.
750 Aene ; S iy | ; :
Praychody finansowe Ewidencja prgwadzona w sposoh umoZliwiajgey identyfikacie przychodow
750 Wg poszezegolnych tytulow
751 idanci : Sliwigiacy i i ;
Koszly finansowe Emdenqa prowadzona w gposob uquhmajqcy identyfikacje kosztow
754 finansowych wg poszczegdinych iytutow
760 Pozostae przychody Ewidencja prowadzona w sposoéb umozliwiajacy identyfikacje pozostatych
760  [operacyjne przychoddw wg poszezegdlnych tytutow
761 Pozostate koszty Ewidencja prowadzona w sposob umoziiwiajacy identyfikacje pozostatych
761  Pperacyjne koszidw operacyinych wg poszczegolnych tytutow
8 Fundusze, rezerwy | wynik finansowy
800 . , . e
Fundusz jednost Erowadz_oaa jest wedtug tytutow zwigkszen i zmnigjszen funduszu
800 ednostki
810 Dotacje budzetowe,
ptatnosci z budzetu
srodkow europejskich orazEwidencia prowadzona wg potrzeb.
Srodki z budzetu na
B10  jinwestycje
860 ; , ; :
Wynik finansowy Prowadzon'a jest wedtug tytutdw powstatych strat i zyskaw
860 nadzwyczajnych
KONTA POZABIHLNASOWE
980 Plan finansowy wydatkdow Prowadz sig wedlug podziatki klasyfikacyjnej na podstawie uchwal Rady |
980 budzetowych zarzadzen w sprawie zmian budzetu
998 ; . . Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
ﬁig;ggﬂiﬁfﬂﬁg?i\; o planie finansowym jednostki budzetowej (projekiu) danego roku
008 Y ey budzetowego. Ewidencja prowadzona wg podziatki klasyfikacji budzetowe.
999 ; . . Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
‘Eﬁg;g; Z;\?“éimfzwggag{ﬁ r;t planie finansowym jednostki budzetowe; (projektu) dla lat przysztych.
9a9 YO preyszly Ewidencja prowadzona wg podzialki kiasyfikacji budzetowej

2. Dla celéw ewidencji ksicgowej nastgpuje wydziclenie rejestru ksiggowego o Nr 33 -
Targowisko-PROW, czyli projektu Nr
i przebudowa targowiska miejskiego w Moryniu” Wydzielone zostaja rowniez konta ksicgowe
dot. Organu-projekt oraz konta jednostki-projekt.

00009-65171-UM1600009/17  pn.: ,,Rozbudowa

§ 3. 1. Obieg dokumentéw finansowo-ksiggowych odbywa si¢ zgodnie z Instrukcja obicgu
1 kontroli dokumentow finansowo-ksiggowych w Urzedzie Micjskim w Moryniu.

C

ZESC 11T

Procedury Wewngtrznej Kontroli Finansowej

§ 4. 1. W/w. Projekt finansowany jest:
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a) w kwocie nie wigkszej] niz 100% catkowitych wydatkéw kwalifikowanych w ramach
opcrdcji realizowany zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, warunkami programu
1 pi zepisami krajowymi, w tym:
srodki europejskie stanowig 63,63% wartoscei brutto wydatkow w ramach operacii,
# $rodki stanowigce wklad whasny Gminy stanowia 33,34% wartosci brutto wydatkéw
w ramach operaciji,
> $rodki niekwaliftkowane ponoszone sa w calosei ze $rodkow budzetu Gminy.

2. Obstuga projektu pn. ,Rozbudowa i przebudowa targowiska miejskiego w Moryniu”
bedzie realizowana poprzez wyodrebnione w Banku Gospodarstwa Krajowego rachunki bankowe:
- rachunku $rodkéow wlasnych 33 1130 1176 0022 2041 1420 0038
— rachunku pozyczki na wyprzedzajace finasowanie 26 1130 1176 0022 2041 1420 0039,
Przed wydzicleniem (wyodrebnieniem) kont bankowych do obslugi bankowej projekiv, wydatki
ponoszone byly z rachunku podstawowego.

3. Dochody 1 wydatki zwigzane z projektem nalezy klasyfikowaé¢ zgodnie z obowigzujacym
Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednosiek samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzagdowych zakladow budzetowych, paistwowych funduszy celowych oraz
pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (Dz.U. 22017 r. poz. 1911), oraz Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkdw, przychodéw i rozchoddw oraz
srodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych (. Dz. U. 22014 r. poz. 1053 z pozn. zm.), tj:

a) 7 -wydatki platne ze srodkéw europejskich,
b) 9 - $rodki wlasne Gminy Moryn i inne stanowiace wkiad wiasny,
¢) 0 -wydatki na koszty nickwalifikowane.

§ 5. 1 Ewidencja ksiggowa prowadzona jest w programie ksicgowym "FK" opracowanym
przez autora Adama Bryk.

2. Przyjmuje si¢ zasade, ze dokonywane platnosci winny by¢ realizowane na podstawie
faktury, rachunku lub listy plac, potwierdzone] przez pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego. Do faktury powinien zosta¢ sporzagdzony i dotaczony protokét odbioru.

3. Faktury za wykonane ushugi, zakupy rzeczowe, po rejestracji w sekretariacie Urzedu
Miejskiego sg przekazywane do Referatu Inwestycji, Strategii i Rozwoju, celem sprawdzenia pod
wzgledem merytorycznym i opisaniu wymaganego umowa dofinansowania,

4. Ztozone do Referatu Finansowo — Budzetowego Urzedu Miejskiego w Moryniu dokumenty
finansowe winny w swym opisie zawiera:
a) numer Projektu ~ 00009-65171-UM1600009/17 ,
b) nazwe Projektu - ,Rozbudowa i przebudowa targowiska miejskiego w Moryniu”,
¢) informacj¢ o wspolfinansowaniu z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wigjskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-
2020, Poddziatanie: ,Wsparcie inwestycjii w tworzenie, ulepszanie | rozwijanie
podv!cnvowych usiug ioka]nych dla ludnosci wiejskiej, w (ym rekreacii, kultury i
powigzanej infrastrukiury”, operacja typu Jmwestycje w iargowiska Iub obiekty
budowlane przeznaczone na cele promocyi lokalnych produkiow”,
d) potwierdzenie zgodnosdci przeprowadzenia wydatku zgodnie z ustawg Prawo Zamoéwien
Publicznych.
€} oznaczeniu rejesiru ksiegowego Nr 33,
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akceptacj¢ platnosei za realizacjg tytulow zwigzanych z realizacjg operacji na podany

w odrgbnym odwiadczeniu numer rachunku odbiorcy érodkdéw.

5. Pracownicy merytoryczni Urzedu Miejskiego w Moryniu poswiadezajg swoim podpisem
prawidlowos¢ danych merytorycznych. Nastepnie pracownik Referatu Finansowo-Budzetowego —
tj. Skarbnik lub Inspektor d.s Ksiggowosci, sprawdza dokumenty finansowe pod wzgledem
formalnym i rachunkowym, kwalifikuje do wyplaty (dekretuje) oraz sporzadza sic zbiorcze
dyspozycje przelewéw z rachunku srodkéw wihasnych i z rachunku pozyczki IST wraz
z oswiadezeniem pozyczkobiorcy o numerze rachunku bankowego odbiorcy $rodkdw.

6. Dyspozycje powyzsze wraz z fakturami sg skiadane w Banku Gospodarstwa Krajowego
O/Szczecin, celem dokonania platnosci za wykonane prace.

7. Ustala si¢ wykaz stanowisk uprawnionych do weryfikacii, kontroli oraz ewidencji zlozonych
do Gminy dokumentow ksiegowych zwigzanych z realizacig projektu:

a)

b)

¢)

opisywanie i podpisywanic dokumentéw finansowych pod wzgledem merytorycznym -
stanowiska merytoryczne Referatu Inwestycji, Strategii i Rozwoju Urzedu Miejskiego
w Moryniu,

sprawdzenie dowodu pod wzgledem formalno-rachunkowym - pracownicy stuzb
finansowo ksiegowych i Skarbnik Gminy,

ewidencja dokumenidw ksiggowych w programie informatycznym FK oraz sporzadzanie
dowodéw ksiggowych PK - Polecenie ksiegowania - Inspektor ds. ksiegowosci
w Referacie Finansowo-Budzetowym,

sporzgdzanie przelewéw - Inspektor d.s. Ksiegowosci w Referacie Finansowo-
Budzetowym,

dekretacja dokumentdw ksicgowych - Skarbnik Gminy, lub w czasie jego nieobecnosci
Inspektor ds. Ksiggowosci w Referacie Finansowo-Budzetowym

rozliczenia 1 wnioski o platno$é - Kierownik Referatu Inwestycji, Strategii i Rozwoju.

8. Sprawdzanie formalne polega na zbadaniu wiarygodnosei dokumentéw oraz na zbadaniy
prawidlowosci ich sporzgdzenia ze wzgledu na tres¢ i forme, w szezegolnodei zas zbadaniu, czy:
a) dokument zostal wystawiony przez wlasciwy podmiot,
b} operacji dokonaty upowaznione do tego osoby,
¢) dokument zostal zatwicrdzony przez osoby upowaznione,
d) tres¢ i forma dokumentu odpowiada przepisom prawa,
¢) czynnos¢ poprzedzona zostala zawarciem umowy, zleceniem itp.

zawarcic  umowy  zostalo  poprzedzone  postepowaniem  przewidzianym
w obowigzujacych przepisach (ustawy Prawo zamowien publicznych),

g) uczestniczacy w zdarzeniu gospodarczym potwierdzili na dokumencie fakt zdarzenia

gospodarczego, co do ilosci, jakosci, gatunku,

h) zobowigzani do kontroli zdarzenia gospodarczego na danym etapie wykonali

te kontrole iczy wykonali ja nalezycie, a fakt wykonania kontroli potwierdzili
na dokumencie.

9. Sprawdzenie merytoryczne polega na zbadaniu, czy planowanie danej czynnosci jest celowe,
czy wykonanie danej czynnosci jest zgodne z planem lub ustaleniami zawartymi w umowie itp.
w szezegbdlnodcei zas na zbadaniu czy:

a) zlecana do wykonania czynnos¢ co do ilosci, jakodci, kosztu, miejsca i czasu

wykonania jest ujeta w planie,

b) zlecanie wykonania czynnosci wybranemu podmiotowi gwarantuje rzetelne wykonanie

co do ilosci, jakosei, terminu,
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c) ujeta w dokumencie czynnodé, jako wykonana, jest zgodna co do ilosci, jakosei,
kosztu, miejsca i czasu wykonania ze zleceniem, zamowieniem, umowg itp.
10. Sprawdzenie dokumentow pod wzgledem rachunkowym polega na sprawdzeniu poprawnosci
rzetelnodci wyliczen zawartych w dokumentach.

CZESC 1V
Ustalenia Koncowe

§ 6. 1. Dokumenty finansowe zwigzane z realizacjg projektu Nr 00009-65171-UM1600009/17
pn.: ,Rozbudowa i przebudowa targowiska miejskiego w Moryniu” realizowanego ze
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, Poddziatanie: ,,Wsparcie inwestycji
w hworzenie, ulepszanie | rozwijanie podstawowych uslug lokalnych dla ludnosci wiejskiej, w tym
rekreacji, kultury 1 powigzanej infrastruktury”, operacja typu Jnwestvcje w rtargowiska lub
obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produkiéw”, stanowig odrebny zbiér
dokumentow i przechowywane beda w wyodrgbnionych segregatorach/teczkach w Referacie
Finansowo-Budzetowym Urzedu Miejskiego w Moryniu,

2. Dokumenty merytoryczne zwigzane z realizacjg zadan w ramach projektu Nr 00009-65171-
UM1600009/17  pn.: ,Rozbudowa i przebudowa targowiska miejskiego w Morynin”
stanowig odrebny zbidr dokumentow i podiegajg archiwizacji zgodnie z pkt. 3.

3. Wszystkie dokumenty zwiazane z realizacjg projektu beda przechowywane i archiwizowane

przez okres 5 lat od dnia wyplaty przez Agencje platnosci koncowej, {j. do dnia 31 grudnia
2024 roku.
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