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Zarzadzenie Nr 106/2014
- Burmistrza Morynia
z dnia 18 grudnia 2014 r.

w sprawie wyodrebnienia szczegélowych zasad rachunkowosci dla projektu
Nr UDA-RPZP.04.05.02-32-031/14-00 pn.: ,,Zakup $redniego samochodu ratowniczo —
gasniczego z funkej3 ograniczania skazen dla OSP w Moryniu”

Na podstawie art. 4 i art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci (tj. Dz.U.
z 2013 1. poz. 330, 613; z 2014 r. poz. 768, 1100), w zwiazku z §15 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010r w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetow panstwa, budzetéw jednoétek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe po za granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U.
z 2013 r. poz. 289), zarzqdiam €O nastepuje:

§ 1.1. Wyodrebnia si¢ szczegbtowe =zasady rachunkowosci dla projektu Nr: UDA-
RPZP.04.05.02-32-031/14-00 pn.: ,Zakup S$redniego samochodu ratowniczo — gasniczego
z funkejq ograniczania skazen dla OSP w Moryniu obejmujace Zakladowy Plan Kont oraz
Procedury wewngtrznej Kontroli Finansowej, stanowiacy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

2, Dotychczasowe zapisy polityki rachunkowosci, a w szczegolnodci zakladowy plém kont
regulamin kontroli wewngtrznej, instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo- ksiggowych,
majg zastosowanie do operacji finansowo-ksiegowych, obiegu dokumentéw finansewo-ksiggowych,

oraz kontroli, w stopniu réwnowaznym z zapisami zalacznika do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalqcznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 106 Burmistrza Morynia
z dnia 18 grudnia 201 3r.

SZCZEGOLOWE ZASADY RACHUNKOWOSCI

dla Projektu Nr UDA-RPZP.04.05.02-32-031/14-00 wZakup $redniego samochodu

ratowniczo — gasniczego z funkeja ograniczania skazen dla OSP w Moryniu”

obejmujace
Zakladowy Plan Kont,
oraz
- Procedury Wewngtrznej Kontroli Finansowej

CZESC1
Ustalenia ogélne

§ 1. Zakladowy plan kont dla projektu UDA-RPZP.04.05.02-32-031/14-00 pn.: ,Zakup
Sredniego samochodu ratowniczo — gasniczego z funkcjg ograniczania skazen dla OSP w
Moryniu” opracowano na podstawie:

1.
2.

3.

Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r.
poz. 330 z pézn. zm.),

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z
2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.),

Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosei oraz plandéw kont dla budzetéw panstwa, budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek

budzetowych majacych siedzib¢ po za granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst

jednolity Dz.U. z 2013 r. poz. 289 z pdzn. zm.),

Komunikatu Nr 13 Ministra Finanséw z dnia 30 czerwca 2006 r. w sprawie standarddw
kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych (Dz.Urz. Min. Fin.
Nr 7, poz. 58),

Komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dma 16 grudnia 2009r w sprawie standardéw
kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz.Urz. Min. Fin. Nr 15 poz.
84.)

Rozporzadzenic Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace
przepisy ogolne dotyczace FEuropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci 1 uchylajace
rozporzadzenic Rady (WE) nr 1260/1999,

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace
szczegdlowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
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Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz.
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego 1 Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

CZESC II
Zakladowy Plan Kont

§ 2. 1. Z Zakladowego Planu Kont wyodrgbnia si¢ plan kont dla Projektu nr UDA-
RPZP.04.05.02-32-031/14-00 pn.: ,,Zakup sredniego samochodu ratowniczo — gasniczego
zfunkcja ograniczania skaien dla OSP w Moryniu” realizowanego ze srodkéw
Europejskiego - Funduszu Rozwoju - Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013 O Priorytetowa 4
sInfrastruktura Ochrony Srodowiska”, Dziatanie 4.5 »Ochrona przyrody i zapobieganie
zagrozeniom”, Poddziatanie 4.5.2 ,,Zapobieganie zagrozeniom™:

1.1. PLAN KONT DLA FUNDUSZY UNIJNYCH W BUDZECIE (ORGANIE)
JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO:

1.1.1. Konta Bilansowe
133 - Rachunek biezacy budzetu
90 1 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu

1.1.2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami

1.1.3. OPIS KONT
1.1.3.1. KONTA BILANSOWE

I) Konto 133 - "Rachunek budzetu" '

Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu. Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wylacznie na podstawie
dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzié zgodnogé zapiséw miedzy
jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy
ksigguje si¢ zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajaca z bledu odnosi sie na
konto 240, jako ,sumy do wyjasnienia”. Réznice te wyksiggowuje sie na podstawie
dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wplywy $rodkéw pienieznych na rachunek
budzetu, w tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku
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budzetu, oraz wplywy kredytc’)w przelanych przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134, :

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sic wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez
wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu
(saldo kredytowe konta 133), oraz wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez
bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na konecie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu.
Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo
Ma konta 133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego udziclonego przez bank na
rachunku budzetu.

2) Konto 901 - "Dochody budzetu"
Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodow budzetu jednostki samorzagdu
terytorialnego. Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koficu roku, sumy
osiagnietych dochodéw budzetu na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

1. na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, a w zakresie
dochodéw budzetu paristwa réwniez na podstawie sprawozdan budzetowych
urzedow obstugujacych organy podatkowe, w korespondencji z kontem 222;

2. na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3. z innych tytuléw, w szczegélnosci subwencje i dotacje, w korespondencji
z kontem 133; :

4. z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy,
w korespondencji z kontem 224;

5. pochodzace ze  Zrédet  zagranmicznych — niepodlegajace  zwrotowi,
w korespondencii z kontem 133; - ‘

6. pochodzace z budzetu Unii Europejskiej w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegolowa do konta 901 powinna wumozliwiaé ustalenie stanu
poszczegdlnych dochoddéw budzetu wedhig podzialek planu finansowego. Saldo Ma
konta 901 oznacza sumg dochoddw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany
rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 90 1 przenosi si¢ na konto
961. '

3) Konto 902 - ""Wydatki budzetu"
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatk6w budzetowych budzetu. Na stronie
Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:
I. jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych,
w korespondencji z kontem 223; '
2. realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych,
w korespondencji z kontem 134,

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy wydatkow
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961. Ewidencja szczegdlowa do
- konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegblnych wydatkéw budzetu
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wedlug podziatek klasyfikacji. Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod data ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

4) Konto 960 - " Skumulowane wyniki budzetu "

Konto 960 shuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego. W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji

- operacji dotyczacych zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego. W szczegdlnosei na stronie Wn lub Ma konta 960

ujmuje sig, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio
przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

5) Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu "

Konto 960 shuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznmaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

W szczegdlnosci na stronle Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania- budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962,
Konto 960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzety, a saldo Ma konta
960 — stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

1.1.3.2. KONTA POZABILANSOWE

1) Konto 991 - ""Planowane dochody budzetu"

Konto 991 shuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow
budzetu. Na stroniec Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany
budzetu zwigkszajace planowane dochody. Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku
wysokos$¢ planowanych dochodow budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
sume rowna saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta 991. :

2) Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian. Na stronie Wn
konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane wydatki. Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace
plan wydatkéw budzetowych lub wydatki zablokowane. Saldo Wn konta 992 okresla
w ciagu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetowych. Pod datg ostatniego dnia
roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje sie na stronic Ma konta 992.

3) Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozlicze z innymi budzetami w ciggu

~roku, ki6re nie podlegaja ewidencji na Kontach bilansowych. Na stronie Wn ujmuje sig
-naleznosci z innych budzetéw oraz splatg¢ zobowiazan wobec innych  budzetdw.
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Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty
naleznosci otrzymane od innych budzetéw. Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wi konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993
- stan zobowiazan.

1.1.4. WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DLA BUDZETU (ORGANU) GMINY

KONTA BILNASOWE
Numer Numer .
Konta Konta Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej
Synetetycz. | Analityczn,
133 - Prowadzony wg rachunkéw i sluzy do ewidencji operagji
133 Rachunek budzetu pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
901 Dochody budzety Prowadzi sig wg klasyfikacji budZzetowej, bez dochoddw z funduszy
901 y pomocowych. :
902 Wydatki budsets Prowadzi sie wedlug klasyfikacji budzetowej, w zaleznosci od
' 902 y notrzeb. -
960 T , . .
s Ewidencja skumulowanych deficytow lub nadwyzek budzetowych
Eﬁg;”e‘;fwa”a wynikow 7 lat ubieglych —czyli wyniku budzetu. Analityka prowadzono tylko w
960 zaleznosel od potrzeb sprawozdawczosci budzetowej.
961
%61 Wynik wykonania budzetu Ewidencja wyniku wykonania budzetu
KONTA POZABILNASOWE
991 '
001 El%l%‘foa‘::: dochody Prowadzi sig wedtug potrzeb
%9z Planowane wydatk Prowadzi sie wedlug potrzeb
092 budzetowe € 9p
993 Rozliczenia z innvimi Sluzy do pozabilansowe] ewidencji rozliczen z innymi budzetami w
budzetami y ciagu roku, ktdre nie podlegajg ewidencii na innych kontach,
993 Prowadzone wg potrzeb.

1.2. PLAN KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ OBEJMUJACY EWIDENCJE
FUNDUSZY UNIJNYCH

1.2.1. Konta bilansowe:

011 - Srodki trwate
013 - Pozostate Srodki trwale
- 020 - wartos$ci niematerialne i prawne
071 - Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiordéw bibliotecznych
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080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

130 - Rachunek biezacy jednostki

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
234 - Pozostale rozrachunki z pracown1kam1
240 ~ Pozostake rozrachunki '
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatéw i energii

402 — Ustugi obce

404 ~ Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

800 - Fundusz jednostki

860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

1.2.2. Konta pozabilansowe:

975 -Wydatki strukturalne,

980 -Plan finansowy wydatkéw budzetowych,

998 -Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego,
999 -Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat.

1.2.3. OPIS KONT
1.2.3.1. KONTA BILANSOWE

1) Zespol 0 - "Majatek trwaly"
Konta zespolu 0 "Majatek trwaty" stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego;
2) warto$ci niematerialnych i prawnych;
3) finansowego majatku trwalego;
4) umorzenia majatku;
5) inwestycji.

2) Konto 011 - "Srodki trwale"
Konto 011 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartodci
poczatkowej Srodkéw trwalych zwigzanych z wykonywana dziatalnoécia jednostki,
ktére nie podlegajg ujeciu na kontach: 013, 014, 016 i 017. Na stronie Wn konta 011
wmuje si¢ zwigkszenia, a na stronic Ma - zmniejszenia stanu i wartodci poczatkowe]
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srodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia $rodkow trwatych, ktore ujmuje sig
na koncie 071. Na stronie Wn konta 011 ujmuje sic w szczegoinoscei:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych Srodkow trwalych lub inwestycji oraz warto$é ulepszefi zwickszajacych
warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych;

2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodplatne przyjecie srodkéw trwatych;

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny. :

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie Srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszezenia, Zuzycia, spizedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2). ujawnione niedobory srodkéw trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1} ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwalych;

2} ustalenie oséb lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji. ‘
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow trwalych
w wartosct poczatkowe].

3) Konto 013 - "Pozostale srodki trwale"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016
1017, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegaja
umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesiacu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
1 wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwalych znajdujacych sic w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stromie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) Srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki $rodkéw trwakych w uzywaniu;

3) nicodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia,

zuzycia, sprzedazy, nieodplainego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwalych w uzywaniu.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie
wartodci poczatkowej srodkoéw trwalych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych
znajduja sie srodki trwate, lub komérek organizacyjnych, w ktérych znajduja sie érodki
trwale.
Konto 013 moze wykazywal saldo Wn, ktore wyraza wartosé srodkow trwa}ych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

4) Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"
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Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci  poczatkowej wartodci niematerialnych i prawnych,
z wyjatkiem vmorzenia uyjmowanego na kontach 071 i 072.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié nalezyte
obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych podziat wedlug ich tytutéw

~ 1 0s6b odpowiedzialnych.

_ Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowe;. :

5) Konto 071 - "Umorzenie Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedhug
stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmnicjszenia
umorzenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych
t prawnych.

Ewidencj¢ szczegélowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlig zasad podanych
w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzié wspdlna
ewidencj¢ szczegblows,
Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

6) Konto 072 - "Umorzenie pozostalych §rodkéw trwalych, wartoéei niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych"

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,
podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigeu wydania ich
do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronic Wn - zmniejszenia
umorzenia wartodci poczatkowej $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych
1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie S$rodkow trwalych, wartodci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu
zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze stanowiacych
niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
obciazajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace $rodkéw trwatych,
wartosel niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych
nicodptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartodei
poczatkowej srodkéw trwatych, wartosei niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych umorzonych w pelnej wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania.
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7) Konto 080 - "Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Konto 080 shuzy do ewidencji kosztow srodkéw frwalych w budowie oraz do

rozliczenia kosztow $rodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnoscet:
1) poniesione koszty dotyczace s$rodkéw trwalych w budowie w ramach
prowadzonych inwestycji zardwno przez obcych wykonawcdw, jak 1 we
wihasnym imieniu;
2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze

- nieoddanych do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow,
zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wlasnej
dziatalnosei gospodarczej;
3) poniesione koszty ulepszenia Srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja ZWIQkSZCl’lle
wartosci uzytkowej érodka trwatego.
~ Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartosé uzyskanych efektow, w szczegolnosm

1) érodkdéw trwatych;
2) warto$¢ sprzedanych 1 nieodplatnie przekazanych $rodkéw trwalych
w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow

gotowych srodkéw trwalych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié¢ co najmniej

wyodrgbnienie kosztéw $rodkéw trwalych w budowiec wedlug poszezegdlnych

rodzajoéw efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny

nabycia lub kosztu wytworzenia poszezegolnych obiektow $rodkdw trwatych.

Konto 080 moze wykazywal saldo Wn, ktére oznacza wartod¢ kosztow srodkéw

trwatych w budowie i ulepszen.

- 8) Zeéspo6t 1 - "Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe"
Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" shiza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych srodkow pienigznych przechowywanych w kasach;
2) krotkoterminowych papierow wartosciowych;
3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych lokowanych na rachunkach
w bankach:

4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach

pienigznych;.
5) innych krajowych i zagranicznych §rodkdéw pieni¢znych.
Konta zespotu 1 majg odzwierciedlaé operacje pieniezne oraz obroty i stany $rodkéw
pienigznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

9) Konto 130 - "Rachunek biezgcy jednostki'"
Konto 130 shizy do ewidencji stanu srodkow pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytulu wydatkéw 1 dochoddéw (wplywéw)
budzetowych objgtych planem finansowym. Na stronie Wn konta 130 uyjmuje si¢
- wptywy $rodkéw pienieznych:
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a) otrzymanych na realizacjc wydatkdw budzetowych zgodnie z planem

finansowym oraz dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem
- 223;

b) z tytulu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych
(ewidencja  szczegblowa wedlug podziatek  klasyfikacji  dochodéw
budzetowych), w korespondencji z kontem 101,221 lub innym wihasciwym

_ kontem.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

-a) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
budzetowej, jak réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw
budzetowych (ewidencja szczegdlowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow
budzetowych), w korespondencji z wladciwymi kontami zespohi 1,2,3,4, 7 lub
8;

b) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji
Z kontem 222;

c) okresowe przelewy srodkéw pienigznych dla dysponentéw nizszego stopnia
(ewidencja szczegélowa wedlug dysponentow, ktdrym przelano  $rodki
budzetowe), w korespondencji z kontem 223.

Zapzsy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych,
wzwigzku zczym musi zachodzié pelna zgodno$é zapiséw miedzy jednostks
abankiem. Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow,
cooznacza, z¢ do blednych zapiséw, zwrotdéw nadplat, korekt wprowadza sie
dodatkowo techniczny zapis ujemny. Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji
dochodow i wydatkow realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego budzetu.
Ewidencja szczegélowa do konta 130 jest prowadzona w szczegélowosdci planu
finansowego dochodéw i wydatkoéw budzetowych.

‘Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdw pienigznych na
rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont: -

a) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych otrzymanych
na realizacj¢ wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

b) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresic dochodéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych z tytulu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty
przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

a) $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do kofica roku, w korespondencji
z kontem 223;

b) do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korca
roku, w korespondencji z kontem 222.

10) Zespdl 2 - "Rozrachunki i roszczenia"
Konta zespolu 2 "Rozrachunki i roszczenia" shuza do ewidencji krajowych
i zagranicznych rozrachunkow oraz rozliczest. Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji
rozliczen $rodkow budzetowych, Srodkéw europejskich i ianych $rodkow
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen,
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- rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi. Ewidencja szezegdtowa prowadzona do kont
zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej 1 umozliwic
wyodrgbnienie poszczegolnych grup rozrachunkdéw, rozliczen 1 roszezen spornych,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszezen spornych i

. zobowigzan z podzialem wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczess w walutach
obcych - wedlug poszczegdinych walut, a przy rozliczaniu $rodkow europe_] jskich
réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

11) Konto 201 - "Rezrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych 1 zagranicznych
z tytulu dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ushug
oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutlu przychodéw finansowych.
Nakoncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych

~do dochoddéw budzetowych, ktdre ujmowane sa na koncie 221.
Konto 201 obcigza si¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz za splate 1 zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstale zobowigzania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 moze by¢ prowadzona wedhug
podzialek klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
naleznosci 1 zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszezegolnych

. kontrahentéw.

.- Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoscei 1 roszczed, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

12) Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosei z tytutu
dotacji, podatkéw, nadwyzek srodkdéw obrotowych, nadplat w rozliczeniach
z budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowiazania wobec budzetow i wplaty od budzetéw.
Ewidencja szczegdélowa do konta 225 powinna zapewmi¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci 1 zobowigzah wedlug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem
odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan wobec budzetdw.

13) Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"
Konto 229 stluzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw
pub'licznoprawnych, a w szezegblnosci z tytwlu ubezpieczen spolecznych
i zdrowotnych. '
Na stronie Wn konta 229 uyjmuyje sie naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan,
a na stronie Ma - zobowigzania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytuhu rozrachunkow
publicznoprawnych.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwosc
ustalenia stanu nalezno$ci i zobowigzan wedtug tytuiow rozrachunkow oraz
podmiotdw, z ktdrymi sa dokonywane rozliczenia.
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Konto 229 moze Wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
- stan zobowiazan.

14) Konto 231 - "Rozrachunkl z tytulu wynagrodzen"
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami
~ fizycznymi z tytutu wyplat pienigznych i $wiadczen 1zeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosei naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy
agencyjnej i innych uméw zgodme z odrgbnymi przepwamx
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szezegdlnosci:
1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen;
- 2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
3) wartos¢ wydanych $wiadezen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potracenia wynagrodzefi obciazajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzefi.
- Ewidencja szczeglowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnié mozliwosé
-ustalenia standéw naleznoéci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen
zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
- stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

15) Konto 234 - "Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszezen i zobowiazai wobec pracownikéw
z innych tytuléw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegoInosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace

jednostke;
2) naleznosci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen
odplatnych;

3) naleznosei z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych;

4) naleznodci 1 roszezenia od pracownikow z tytulu niedoboréw i szkod;

5) zaplacone zobowiazania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikéw.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obeych mozna ujmowac, do czasu
ich rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szezegélowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci, roszezen i zobowiazan wedhug tytuléw rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen,
a saldo Ma - stan zobowiazast wobec pracownikéw.

16) Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznodei 1 roszezen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczed, a takze krétko-
i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.
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‘Na stronic Wn konta 240 wmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate

i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowiazania oraz splate
i zmniejszenie naleznosci i roszezen.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié ustalenie
rozrachunkdow, roszczen i rozliczen z poszezegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

17) Zespél 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespolu 4 "Koszty wedlug rodzajéow 1 ich rozliczenie" stuzg do ewidencji
kosztéw wukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie
w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich
zaplaty. Zmniejszenie uprzednio zarachowanych kosztdw dokonuje sie na podstawie
dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych)

Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych - zgodnie z odrebnymi
przepisami - z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostalych
kosztéw operacyjnych, kosztéw operacii finansowych i strat nadzwyczajnych.
Ewidencj¢ szczegotowa do kont zespolu 4 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz
oraz w sposéb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych Iub innych sprawozdan okreSlonych w odrebnych przepisach
obowigzujacych jednostke.

18) Konto 400 - "Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwalych
1 wartodci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedhug stawek amortyzacyjnych. _

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmnicjszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz
przeniesienie w konicu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos$¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu
roku obrotowego na konto 860.

19) Konto 401 — ,,Zuiyéie materialéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztdw zuzycia materiatléw 1 energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej 1 ogdlnego zarzadu. Na stronie Wn konta 401 ymuje sie
poniesione koszty z tytulu zuzycia materialéw i energii, a na stronie Ma konta 401
ujmuje si¢ zmnigjszenie poniesionych kosztow z tytutlu zuzycia materialéw i energii
oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztow
Zuzycia materiatéw i energii na konto 960.

20) Konto 402 - "Uslugi obee"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obeych wykonywanych na rzecz
dzialalnosci podstawowej jednostki.
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Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obeych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzieh bilansowy
przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto 860.

21) Konto 404 — ,,Wynagrodzenia ”
Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosei podstawowej z tytubu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy
0 pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie
z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwot¢ naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z rc')Znych tytuléw dokonywanych
‘nalistach plac). Na stronie Ma konta ksieguje si¢ korekty naleznego
zewidencjonowanych kosztéw dziatalnodei podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz
na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.
Ewidencjg szczegotowa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie
- do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkéw.

22) Konto 403 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia"

- Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnodci podstawowej z tytutu réznego
rodzaju $wiadezen mna rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych

- na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sa zaliczane
do wynagrodzen.
Na stronic Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczef
spofecznych i $wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktdre nie sq zaliczane
do wynagrodzen. :
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmnicjszenie kosztéw z tytulu ubezpieczenia
spolecznego i $wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych uméw, a na dziea bilansowy
przenosi si¢ je na konto 860.

23) Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 sluzy do ewidencji kosztow dziatalnosdci podstawowej, ktore nie kwalifikujg
si¢ do uj¢cia na kontach 400-405. Na koneie tym ujmuje sic w szczegdlnosei Zwroty
wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych,
koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen
majatkowych 1 osobowych, odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych
kosztoéw niezaliczanych do kosziéw dziatalnoéci finansowej i pozostalych kosztow
operacymych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich
zmnigjszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosziéw
na konto 860.

24) Zespo6l 7 - "Przychody, dochody i koszty"
Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" shuza do ewidencji:
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a) przychodow i kosztéw ich osiggnigeia z tytulu sprzedazy produktéw, towardw,
przychodoéw 1 kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychoddw i kosztow
operacyjnych;

b) podatkéw nieujetych na koncie 403;

¢) dotacji 1 subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz
stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczoséci oraz obliczenia
podatkow.

25) Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych,
a na stronie Ma konta 720 ujmuje sie przychody z tytubu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw z tytuhn dochodéw budzetowych wedhug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegolowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast
w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdlows stanowia
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

26) Konto 750 - "Przychody finansowe"
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowiacych dochodéw
budzetowych.
Na stronie Ma konta 750 umuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych,
aw szczegOlnosei przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody
zudzialéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto
przy zakupie weksli, czekdéw obeych 1 papieréw wartoSciowych oraz odsetki za zwloke
w zaplacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnié¢ wyodrebnienie
przychodow finansowych z tytutu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych,
nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwloke od naleznoéci.
W konicu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strone Ma konta 860
(Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

27) Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$é sprzedanych udzialdw,
akcji i papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek,
odsetki za zwlok¢ w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje
w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obeych i papierow
warto$ciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje
w okresie realizacji.
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‘Ewidencja szezegblowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnié wyodrebnienie
w zakresie kosztéw operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek 1 odsetki
za zwlokeg od zobowigzan.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone Wn
konta 860 (Ma konto 751). :

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

- 28) Konto 760 - "Pozostale przychedy operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dzialalnodcig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji
na kontach; 700, 720, 730, 750.
W szczeg6lnosei na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
1) przychody ze sprzedazy materialéow w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialow;
2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
i inwestycji;
3) pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza sie w szczegélnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny
i nieodplatnie otrzymane $rodki obrotowe;
4) zmniejszenie stanu produktéw w korespondenciji ze strong Wn konta 490,
W koficu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody -operacyjne na strone
Ma konta 860, w korespondencji ze strona Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

29) Konto 761 - "Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscia jednostki.
W szczegdlnosei na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiagnigcia pozostatych przychoddéw w wartosei cen zakupu lub nabycia
materialow;

2) pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnodei kary,
odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace
od naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie
przekazane $rodki obrotowe. ,

Konto 761 stuzy réwniez - w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400,
401, 402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespolu 5 - do ewidencji zapiséw
uzupelniajacych, dokonanych na kontach zespoléw 5 i 6 z tytulu zwickszen badz
zmnigjszen stanu produktdéw (w tym takze rozliczeti miedzyokresowych kosztow),
w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta zespoléw 5 lub 6 oraz konta
kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761 (w korespondencji
ze strona Ma konta 490) yymuje sie zwiqkszenie stanu produktow.

W konicu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strong Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza sk%admkow
majatku, jezeli zostaly yjete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta
761;

2) na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencp ze strong
Ma konta 761. S :

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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30) Zespoél 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
Konta zespohu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego 1 jego rozliczenia,
dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

31) Konto 800 - "Fundusz jednostki"
~ Konto 800 shizy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki
i ich zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie
Ma - jego zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke
finansowg jednostki. Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:
a) przeksiegowanic, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;
b) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego zrealizowanych
dochodéw budzetowych z konta 222;
¢) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i1 $rodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
d) réznice z aktualizacji srodkéw trwalych;
€) wartos$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia
f) wartodé pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
g) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosei: ‘
a) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdanla
finansowego,
b) zysku bilansowego roku ubiegiego z konta 860;
c) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
wydatkow
d) budzetowych z konta 223;
¢) przeksiggowanie pod data sprawozdania budzetowego, ' zrealizowanych
wydatkéw $rodkow europejskich z konta 227
f) okresowe Iub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze Zrodel
zagranicznych niepodiegajacych zwrotowi z konta 228;
g) wplyw dotacji i srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
h) réznice z aktualizacji srodkéw trwatych;
1) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych i inwestycji;
j) warto$¢ aktywdow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
k) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczegOlowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwoéé
ustalenia przyczyn zwickszen i zmniejszen funduszu jednostki. W przypadku
prowadzenia scentralizowanej ksiegowosci obejmujacej- rézne jednostki, dla ktérych
ustala sie¢ odrgbnie wynik finansowy i wedlug odmiennych zasad dokonuje sie jego
podzialu, ewidencj¢ szczegdlows prowadzi sie réwniez wedlug poszczegdlnych
jednostek. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu
jednostki, -
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32) Konto 860 - "Wynik finansowy"
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koiicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
1} poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i
409;
2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;
3) wartosci sprzedanych towardéw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencii z
kontem 730, oraz materiatéw,
w korespondencji z kontem 760;
4) dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujacych si¢ oddzialéw
oraz na inwestycje samorzqdowych zakladow budzetowych, w korespondencji z kontem o
740; p
5) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
" kosztéw operacyjnych, :
w korespondencji z kontem 761;
6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;
7) obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koficu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszezegdlnymi kontami zespotu 7;
2) zwigkszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondenql
z kontem 49(;
3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z
. kontem 740;
4) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Whn — stratg netto, saldo
Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

1.2.3.2. Konta Pozabilansowe

1) Konto 975 - "Wydatki strukturalne"
Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w ktérych
ewldencja wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych.
Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ wartos$¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych
wedhug klasyfikacii wydatkéw strukturalnych.
Na stronie Ma konta 975 ujnje sie warto$é wydatkéw strukturalnych.

2) Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkdw budzetowych oraz jego
zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:
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1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;
2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacjii w roku
nastepnymn,
3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygaslego.
Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szezegdlowosci planu
- finansowego wydatkéw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

3) Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego™

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz
w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji
w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) réwnowarto$¢  sfinansowanych wydatkéw budzetowych wdanym roku
budzetowym;
2) roOwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkdw, ktore beda obcigzaly wydatki roku
nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkdw, czyli wartosé umow,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé dokonania
- wydatkow budzetowych w roku biezacym. _
‘Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedhug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

4) Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przyszlych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore rnajaC by¢ zreahzowane w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rOwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego
jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony
do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie¢ wysoko$é zaangazowanych wydatkéw
lat przyszlych.

Ewidencja szczegolowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podzialek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysziych.

1.2.4. WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DLA JEDNOSTKI BUDZETOWE]

KONTA BILNASOWE
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Zesbéi Numer ; Numer Nazwa Wyszczegolnienie
Kont Konta Konta konta Ewidencja analityczna
syntetycz | analitycz
0 Majatek trwaly
011 b Prowadzona w programie komputerowym wg poszczegolnych grup
Srodki trwate : oo
o1 rodzajowych srodkdw trwalych
Pozostale srodki trwale Prowadzona wedlug pgszczegqlnyf:h rodzajpw Wwyposazenia; lokalizacji lub
013 0s0b materialnie odpowiedzialnych
020 5Ci i ialne i
020 Wartosc;)?;ewnr]‘ztenaine " | Prowadzona wg poszezegolnych tytuldw wartosci niematerialnych i prawnych
ort Umorzenie srodkéw
trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i Prowadzono wg zasad okreslonych dla kont 011 i 020
o071 prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych
072 Umorzenie pozostalych
srodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych | Umarzane w 100% w dacie zakupu
prawnych oraz zbiofow
072 bibliotecznych
080 Srodki trwale w budowie , . . ,
080 (inwestycie) Prowadzone oddzielne dia kazdego zadania inwestycyjnego
1 $Srodki pienigzne i rachunki bankowe
130 Rachunek biezacy 1. Srodki na finansowanie jednostki
130  [ednostki 2. Wydatki na podstawie wyciagu bankowego wedtug klasyfikacji budZetowe]
2 Rozrachunki i roszczenia
2
Rozrachunki z odbiorcami [ .. ; .
: dostawcami Ewidencja prowadzona wedlug poszczegdinych kontrahentdw
201
225 H » . . . I . H P o S
25 Rozrachunki z budzetami [Ewidencja prowadzona wg tytutéw rozrachunkow z urzedami skarbowymi @
229 Pozostale rozrachunki  Wediug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktorymi sa dokonywane
229  publicznoprawne rozZliczenia.
231 Rozrachunki z tytulu Prowadzona do rozliczania wynagrodzen w ramach umoéw o prace oraz umow
234 Wynagrodzed Zlecenia i o dzielo.
234 Pozostale rozrachunki z Prowad_zona wg pos.zczt'ag'olnych pra’ciowmkm'.v i w'sposob Zapewniajacy
racownikami ustalenie stanu naleznosci, roszczen i zobowiazan z poszczegolnymi
234 P pracownikami.
240
Pozostale rozrachunki  [Prowadzona jest w sposoh zapewniajacy ustalenie rozrachunkéw, roszezern i
240 publicznoprawne rozliczen z poszczegolnych tytuiow i kont bankowych.
4 Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 Amortyzadja Prowadzona wg rodzajow poszczegdinych grup srodkow trwalych w
400 ) programie komputerowym, wg podziatek klasyfikacji budzetowej
401 Zuzycie materiaiow i Prowadzona wg podzialek klasyfikacji budzetowej
401  [energi
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402 ' ) Prowadzona wi podziatek klasyfikacii budzetowej
Uslugi obce
402
404 Prowadzona wg podziatek klasyfikacji budzetowe
Wynagrodzenia
404
405 Ubezpieczenia spoleczne i Prowadzona wg podzialek klasyfikacji budzetowe
405 [nne $wiadczenta :
409 Pozostate koszty Prowadzona wg podzialek klasyfikacji budzetowej
409  [odzajowe
7 _ Przychody, dochody i koszty
720 Przychody z tytulu Ewidencja prowadzona wg podzialek klasyfikacji budzetowsj umozliwiajacej

720 [ochodow budzetowych  dentyfikacje dochodow wy poszczegolnych tytutow

750 o . S . .
Przychody finansowe Ew1denc;q prowadzor]a w sposob umozliwiajacy identyfikacje przychodow wg
750 poszczegolnych tytulow
751
Koszty finansowe | Ewidencja prowadzona w sposob umozliwiajacy identyfikacje kosztow
751 finansowych wg poszczegainych tytutéw
760 Pozostate przychody Ewidencja prowadzona w sposob umozliwiajacy identyfikacje pozostatych
760  Operacyjne przychodéw wg poszczegdinych tytuldw
761 Pozostale koszty Ewidencja prowadzona w sposéb umozliwiajacy identyfikacje pozostatych
761  [operacyjne kosztow operacyjnych wg poszczegdlnych tytulow
8 i Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
T 800 _ . N L
Bl Fundusz jednostid Erowadz_ona Jest wedlug tytutdw zwiekszen | zmniejszen funduszu
. 300 gdnostki
~ 860 : ; i :
Wynik finansowy Prowadzong jest wedlug tytutéw powstatych strat | zyskow
860 hadzwyczajnych
KONTA POZABILNASOWE
975 Wydatki strukturalne Prowadzi sie wedhug klasyfikacji wydatkéw strukiuralnych dla celow
975 y sprawozdawczych
980 Plan finansowy wydatkow Prowadzi si¢ wedlug podziatki klasyfikacyjnej na podstawie uchwat Rady i
030 budzetowych zarzadzen w sprawie zmian budZetu
998 : , . Ewidencja prawnego zaangaZowania wydatkéw budzetowych ujetych w
ﬁﬁdaznggﬁﬁnrﬁk‘ﬁy;:;kig 0 planie finansowym jednostki budZetowe] (projektu) danego roku
998 Y aeeg budzetowego. Ewidencja prowadzona wg podzialki klasyfikacji budzetowej.
999 7aanqazowanie wydatkaw Ewidencja prawnego zaangaZzowania wydatkow budzetowych ujetych w
bu dZStow oh brz gz{ ch lat planie finansowym jednostki budzetowej (projektu) dia lat przysziych.
999 yoh przysziy Ewidencja prowadzona wg podzialki Klasyfikacji budzetowej

2. Dla celow ewidencji ksiggowej nastepuje wydzielenie rejestru  ksiegowego
WOZ OSP MORYN, czyli projektu UDA-RPZP.04.05.02-32-031/14-00 pn.: ,Zakup
Sredniego samochodu ratowniczo — gaéniczego z funkcja ograniczania skazen dla OSP
w Moryniu”, Wydzielone zostaja rowniez konta ksmgowe dot. Organu-projekt oraz konta
jednostki-projekt. '
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g) uczestniczacy w zdarzeniu gospodarczym potwierdzili na dokumencie fakt
zdarzenia gospodarczego, co do ilosci, jakosei, gatunku,

h) zobowigzani do kontroli zdarzenia gospodarczego na danym etapie wykonali
t¢ kontrole iczy wykonali ja nalezycie, a fakt wykonania kontroli potwierdzili
na dokumencie. :

9. Sprawdzenie merytoryczne polega na zbadaniu, czy planowanie danej czynnosci jest
celowe, czy wykonanie danej czynnosci jest zgodne z planem lub ustaleniami zawartymi
W umowie itp. w szczegélnosci za$ na zbadaniu czy:

a) zlecana do wykonania czynno$é co do ilosci, jakosei, kosztu, miejsca i czasu
wykonania jest ujeta w planie,

b) zlecanie wykonania czynnosci wybranemu podmiotowi gwarantuje rzetelne
wykonanie co do ilosci, jakodci, terminu,

¢} ujeta w dokumencie czynnosé, jako wykonana, jest zgodna co do ilosci, jakodci,
kosztu, miejsca i czasu wykonania ze zleceniem, zamowieniem, umowsa itp.

10. Sprawdzenie dokumentow pod wzgledem rachunkowym polega na sprawdzeniu
poprawnosci rzetelnosci wyliczen zawartych w dokumentach. :

CZESC IV
Ustalenia Kohncowe

§ 6. 1. Dokumenty finansowe zwigzane z realizacjg, projektu "UDA-RPZP.04.05.02-32-
031/14-00" realizowanego ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na
lata 2007-2013 O$ Priorytetowa 4 ,Infrastruktura Ochrony Srodowiska”, Dzialanic 4.5
»Ochrona przyrody i zapobieganie zagrozeniom”, Poddzialanie 4.5.2 ~Zapobieganie
zagroZeniom”, stanowig odrebny zbiér dokumentow i przechowywane beda w wyodrebnionych
segregatorach/teczkach w Referacie F inansowo-Budzetowym Urzedu Miejskiego w Moryniu.

2. Dokumenty merytoryczne zwiazane z realizacjy zadan w ramach projektu "UDA-
RPZP.04.05.02-32-031/14-00" stanowia odrebny zbiér dokumentow i podlegaja archiwizacji
zgodnie z pkt. 3.

3. Wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja projektu beda przechowywane .
1 archiwizowane przez okres do dnia 31 grudnia 2020 roku.
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